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Ïðåäëàãàåìàÿ ñèñòåìà ïîñòðîåíèÿ ýëåìåíòîâ

ôèðìåííîãî ñòèëÿ ïîçâîëÿåò âûãîäíî èñ-

ïîëüçîâàòü ñîçäàííûé ôèðìåííûé ñòèëü,

ôîðìèðóÿ îáðàç êîìïàíèè è óäîâëåòâîðÿÿ

ðàçëè÷íûå ïîòðåáíîñòè ÎÎÎ  «ÏÎÐÒÎÑ».

Êîìïàíèÿ äîëæíà ïîâñåìåñòíî ïðèäåðæèâàòü-
ñÿ íèæåèçëîæåííûõ ñòàíäàðòîâ è ñîõðàíÿòü
öåëîñòíîñòü ôèðìåííîãî ñòèëÿ.

Âàæíî ôîðìèðîâàòü è ïîääåðæèâàòü ëåãêî-
óçíàâàåìûé è ÷¸òêî èäåíòèôèöèðóåìûé îáðàç
ÎÎÎ «ÏÎÐÒÎÑ».

Ïðîãðàììà êîðïîðàòèâíîãî ñòèëÿ, êîòîðàÿ
ïðåäëàãàåòñÿ íèæå, ìîæåò áûòü óíèâåðñàëüíûì
ñðåäñòâîì äëÿ àêòèâíîãî è ïîñòîÿííîãî âîçäåé-
ñòâèÿ íà ôîðìèðîâàíèå ïîçèòèâíîãî èìèäæà
êîìïàíèè ñðåäè êëþ÷åâûõ àóäèòîðèé, ãäå áû
îíè íè íàõîäèëèñü.

Â äàííîì ðóêîâîäñòâå èçëîæåíû îñíîâíûå
ïðèíöèïû ïîñòðîåíèÿ êîðïîðàòèâíîãî ôèð-
ìåííîãî ñòèëÿ, êîòîðûå äîëæíû ïîìî÷ü óâåëè-
÷èòü óçíàâàåìîñòü ëîãîòèïà è ôèðìåííîé àòðè-
áóòèêè ÎÎÎ «ÏÎÐÒÎÑ».

Êîíöåïöèÿ ôèðìåííîãî ñòèëÿ îòðàæàåò îñî-
áåííîñòè äåÿòåëüíîñòè êîìïàíèè. Ïîýòîìó ëî-
ãîòèï êîìïàíèè è öâåòà îòðàæàþò òåõíîëîãè÷å-
ñêèé õàðàêòåð å¸ äåÿòåëüíîñòè, à øðèôòû, ñî-
÷åòàÿñü ñ ôîðìàìè ëîãîòèïà, äåìîíñòðèðóþò èí-
äèâèäóàëüíûé ïîäõîä â ñàëîíå è ñî÷åòàåò ñîâðå-
ìåííûé ñòèëü Hi-Tech è ãóìàíèòàðíóþ ôóíêöèþ.

Ôèðìåííûé ñòèëü ñîçäàåò ñëåäóþùèé àññî-
öèàòèâíûé ðÿä, ñâÿçàííûé ñ äåÿòåëüíîñòüþ
îðãàíèçàöèè: Hi-Tech, äèíàìè÷íîñòü, ñîâðå-
ìåííîñòü, èííîâàöèè, ñòàáèëüíîñòü, èíäèâèäó-
àëüíîñòü ïîäõîäà.

Êîìïàíèÿ «ÏÎÐÒÎÑ» ñïåöèàëèçèðóåòñÿ íà
ðîçíè÷íûõ ïðîäàæàõ íàñòîëüíûõ êîìïüþòå-
ðîâ è íîóòáóêîâ, àêñåññóàðîâ ê íèì, êîìïüþòåð-
íûõ êîìïîíåíòîâ, îðãòåõíèêè è  ðàñõîäíûõ
ìàòåðèàëîâ. Êîìïàíèÿ ïîäõîäèò ê êàæäîìó
ïîêóïàòåëþ êàê ê ïàðòí¸ðó, ðàññ÷èòûâàÿ íà äîë-
ãîñðî÷íîå è ïëîäîòâîðíîå ñîòðóäíè÷åñòâî.

Ýòî ðóêîâîäñòâî îïðåäåëÿåò êàê ãëàâåíñòâó-
þùèå íàïðàâëåíèÿ ïðè ïîäãîòîâêå êàíöåëÿð-
ñêèõ è áèçíåñ ôîðì, òàê è îñíîâû äëÿ ñîçäàíèÿ
ðåêëàìíûõ è ïðåçåíòàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ, à
òàêæå äðóãèõ âèçóàëüíûõ ïðèëîæåíèé.

Èñïîëüçîâàíèå ôèðìåííîãî ñòèëÿ 

ÎÎÎ «ÏÎÐÒÎÑ»
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Âñÿ ïðîäóêöèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèìâîëèêè
ÎÎÎ «ÏÎÐÒÎÑ» äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü åäèíî-
ìó ôèðìåííîìó ñòèëþ. Íåîáõîäèìîñòü ñîîòâåò-
ñòâèÿ âñåõ ìàòåðèàëîâ íèæå îïèñàííûì ïðàâè-
ëàì ïðîäèêòîâàíà ñòðåìëåíèåì ñîçäàòü òâ¸ð-
äûé è óñòîé÷èâûé èìèäæ. Ñëåäóÿ íåñëîæíûì
ïðàâèëàì ïî èñïîëüçîâàíèþ ôèðìåííîé ñèì-
âîëèêè, ìîæíî äîñòè÷ü ìàêñèìàëüíîé ýôôåê-
òèâíîñòè â óçíàâàåìîñòè è èäåíòèôèêàöèè àò-
ðèáóòîâ êîìïàíèè.

Îñíîâíûìè ñîñòàâëÿþùèìè ôèðìåííîãî
ñòèëÿ ÿâëÿþòñÿ òðè ýëåìåíòà, êîòîðûå ïîñòîÿí-
íî îñòàþòñÿ íåèçìåííûìè èëè ìåíÿþòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì ðóêîâîäñòâîì.

Ýòèìè ýëåìåíòàìè ÿâëÿþòñÿ:
• Ôèðìåííûé çíàê
• Øðèôòû
• Öâåòà
Äàííîå ðóêîâîäñòâî ñîñòîèò èç äâóõ ÷àñòåé.

Ïåðâàÿ—ïîäðîáíîå îïèñàíèå ñîñòàâëÿþùèõ
ôèðìåííîãî ñòèëÿ. Âòîðàÿ ÷àñòü îïèñûâàåò ïðè-
ìåðû èñïîëüçîâàíèÿ ýòèõ ýëåìåíòîâ â ðàçëè÷-
íîãî ðîäà ïðèëîæåíèÿõ.

Ðåçþìå, ðàçìåù¸ííîå â ñèíåì ïîëå, íåîá-
õîäèìî äëÿ òîãî, ÷òîáû áûñòðî îïðåäåëÿòü ñóòü
è íàçíà÷åíèå ãëàâû.

Îáçîð ðóêîâîäñòâà



Ëîãîòèï ÿâëÿåòñÿ áàçîâûì ýëåìåíòîì ôèð-

ìåííîãî ñòèëÿ è ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé åäèíîå

è íåäåëèìîå öåëîå. Ëîãîòèï ñîñòîèò èç ôèð-

ìåííîãî çíàêà è ôèðìåííîé íàäïèñè

«ÏÎÐÒÎÑ».

Çíàê «ÏÎÐÒÎÑ» ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïðÿìî-
óãîëüíóþ ðàìêó, ïî ÷åòûð¸ì ñòîðîíàì êîòîðîé
ðàñïîëîæåíû ÷åòûðå ðîìáà. Ðàìêà ïî ñðåäíåé
ëèíèè èìååò ïðîïîðöèè 3:4, ÷òî ñîîòâåòñòâóåò
ïðîïîðöèÿì êîìïüþòåðíûõ ìîíèòîðîâ, ñ êîòî-
ðûìè îíà ìîæåò àññîöèèðîâàòüñÿ â íåêîòîðûõ
ñëó÷àÿõ. Òîëùèíà êàæäîãî èç ðîìáîâ ñîîòâåò-
ñòâóåò òîëùèíå ðàìêè, à èõ äëèíû ñîîòíîñÿòñÿ
ñ äëèíàìè ïðèìûêàþùèõ ñòîðîí ðàìêè.

Çíàê êîìïàíèè ìíîãîôóíêöèîíàëåí: â í¸ì
ìîæíî ïðî÷åñòü îáðàç íîóòáóêà, íàñòîëüíîãî
êîìïüþòåðà, ðàñêðûâàþùåéñÿ êîðîáêè,

Îêíà â áóêâàõ «Î» ïåðåêëèêàþòñÿ ñ ôîðìîé

çíàêà. Ïðîïîðöèè áóêâ ñîîòíîñÿòñÿ ñ ïðîïîðöè-
ÿìè çíàêà.

Ò¸ìíî-ñèíèé öâåò ëîãîòèïà ñîîòâåòñòâóåò
ìåíòàëüíîé äåÿòåëüíîñòè, âîïëîù¸ííîé â ñî-
âðåìåííûõ è áûñòðîäåéñòâóþùèõ êîìïüþòåð-
íûõ ñèñòåìàõ.

Íàäïèñü «ÏÎÐÒÎÑ» èìååò òåõíîãåííûé è
ñîâðåìåííûé ñòèëü. Ñòðîãîå öâåòîâîé ðåøåíèå
è ëàêîíè÷íàÿ ôîðìà ëîãîòèïà ïîäõîäèò êàê äëÿ
ïåðåäà÷è èíôîðìàöèè êîðïîðàòèâíûì ïîëüçî-
âàòåëÿì, òàê è èíäèâèäóàëüíûì ïîòðåáèòåëÿì.

Ìèíèìàëüíûé ðàçìåð ëîãîòèïà äîëæåí
óäîâëåòâîðÿòü óñëîâèÿì âîñïðîèçâåäåíèÿ, ïðè
êîòîðûõ îí îñòà¸òñÿ óçíàâàåìûì.
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Ëîãîòèï êîìïàíèè



Ëîãîòèï êîìïàíèè ëåãêî âîñïðîèçâåñòè, èñ-

ïîëüçóÿ êâàäðàòíóþ ìîäóëüíóþ ñåòêó 20x173.

Âñåãäà èñïîëüçóéòå ëîãîòèï ñîîòâåòñòâóþùåãî
ðàçðåøåíèÿ.

Âî èçáåæàíèå âèçóàëüíîãî ñìåøåíèÿ âîêðóã
âñåõ ãðàíèö ëîãîòèïà äîëæíî îñòàâàòüñÿ ñâîáîä-
íîå ïðîñòðàíñòâî, ïî ãîðèçîíòàëè è âåðòèêàëè
ðàâíûå 7 åäèíèöàì ìîäóëüíîé ñåòêè. Â ýòîì
ñëó÷àå ëîãîòèï áóäåò ëó÷øå âîñïðèíèìàòüñÿ

è çàïîìèíàòüñÿ.
Øèðèíà ýëåìåíòîâ çíàêà ñîñòàâëÿåò 3 åäè-

íèöû ñåòêè, à øèðèíà áóêâ — 4. Æåëòûé ïóíê-
òèð óêàçûâàåò íà ñðåäíþþ ëèíèþ â çíàêå «ìî-
íèòîðà», èìåþùóþ ñîîòíîøåíèå 3:4.

Ïðè èñïîëüçîâàíèè ëîãîòèïà â ðàçëè÷íûõ
ðàáî÷èõ è ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëàõ ïðèìåíÿåòñÿ
öåíòðàëüíàÿ âûêëþ÷êà èëè âûêëþ÷êà ïî ëåâî-
ìó êðàþ.
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Ïîñòðîåíèå ëîãîòèïà



Äîïîëíèòåëüíûå ãðàôè÷åñêèå ñèìâîëû èñ-

ïîëüçóþòñÿ äëÿ ðàñøèðåíèÿ òâîð÷åñêèõ âîç-

ìîæíîñòåé ïðåäñòàâëåíèÿ ðåêëàìíûõ ìàòå-

ðèàëîâ êîìïàíèè. 

Äîïîëíèòåëüíûå ãðàôè÷åñêèå ñèìâîëû ãàð-
ìîíè÷íî äîïîëíÿþò èñïîëüçîâàíèå ëîãîòèïà
è ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ äëÿ:

• àêöåíòèðîâàíèÿ âíèìàíèÿ;
• «îæèâëåíèÿ» ôîíà;
• îáîçíà÷åíèÿ ïðèíàäëåæíîñòè ðåêëàìíîãî

ìàòåðèàëà ê îïðåäåë¸ííîé êàòåãîðèè;
• âûäåëåíèÿ òåêñòà;
• ñîçäàíèÿ ôèãóð;
• îáîçíà÷åíèÿ îáëàñòåé.

Ãðàôè÷åñêèå ñèìâîëû âîçíèêàþò èç ñõåìû
ïîñòðîåíèÿ ëîãîòèïà è ÿâëÿþòñÿ íåîòúåìëåìîé
÷àñòüþ ôèðìåííîãî ñòèëÿ.

Ïðè èñïîëüçîâàíèè ñèìâîëîâ ñîáëþäàþòñÿ
ñëåäóþùèå ïðàâèëà:

• êàæäûé ýëåìåíò íå ìîæåò áûòü èçìåí¸í êà-

êèì-ëèáî îáðàçîì;
• êàæäûé ñèìâîë ìîæåò áûòü óðåçàí ïî êðà-

ÿì ãðàôè÷åñêèõ áëîêîâ, íî íå ìîæåò áûòü
ïîâåðíóò;

• ñèìâîë ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí ëþáûì îò-
òåíêîì ôèðìåííîãî öâåòà, áûòü ÷¸ðíûì, âû-
ïîëíåí â âèäå êîíòóðà;

• äîïîëíèòåëüíûå ñèìâîëû âîçíèêàþò èç
ñõåìû ïîñòðîåíèÿ ëîãîòèïà.

Êàæäîìó èíôîðìàöèîííîìó áëîêó î êîìïà-
íèè ñîïîñòàâëÿåòñÿ ñâîé çíàê.

Íîóòáóêè: ¹2; 
PC: ¹3;
àêñåññóàðû: ¹6;
ñåðâèñ: ¹8;
èíôîðìàöèÿ î êîìïàíèè ¹7;
ôîðóì: ¹14;
àðõèâ: ¹4;
íîâîñòè: ¹13;
ñïåööåíà: ¹ 16;
Çíàê âåá-ñòóäèÿ â òî÷íîñòè ïîâòîðÿåò ôèð-

ìåííûé çíàê ñ öâåòîì çàìåí¸ííûì íà
Pantone 165.

66

Ãðàôè÷åñêèå ñèìâîëû



Ôèðìåííûé øðèôò äîëæåí óñèëèâàòü ñìûñë

òåêñòà, à òàêæå ñïîñîáñòâîâàòü çàêðåïëåíèþ

èíôîðìàöèè â ïàìÿòè.

Äëÿ ïîääåðæàíèÿ êîðïîðàòèâíîãî ñòèëÿ âî
âñåõ ìàòåðèàëàõ íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü îäè-
íàêîâûé íàáîð øðèôòîâ.

Øðèôò ÿâëÿåòñÿ ãëàâíûì îôîðìèòåëüñêèì
ýëåìåíòîì, îòðàæàþùèì õàðàêòåð ïåðåäàâàå-
ìîé èíôîðìàöèè è íåñóùèì èñòîðè÷åñêèå òðà-
äèöèè. Íà÷åðòàíèå øðèôòà ÷¸òêî îòðàæàåò õà-
ðàêòåð ýïîõè åãî ïðîèñõîæäåíèÿ.

Ïîñêîëüêó äåÿòåëüíîñòü êîìïàíèè îñíîâà-
íà íà ðàáîòå ñ ëþäüìè, òåêñòîâûé øðèôò äîë-
æåí èìåòü èíäèâèäóàëüíûå ÷åðòû è âìåñòå ñ
ýòèì áûòü ñîâðåìåííûì.

Øðèôò Ìåòà ïðèíàäëåæèò ê ñåìåéñòâó ãóìà-

íèñòè÷åñêèõ ãðîòåñêîâ. Ãàðíèòóðà ñïðîåêòèðî-
âàíà â 1991-93 ãîäàõ è ÿâëÿåòñÿ ëèöîì ñîâðå-
ìåíîé òèïîãðàôèêè. Áóêâû èìåþò õîðîøóþ
óäîáî÷èòàåìîñòü ïðè ïå÷àòè ìåëêèì êåãëåì, à
òàêæå íà ïëîõîé áóìàãå. Â ãàðíèòóðå èìåþòñÿ
êàïèòåëüíûå íà÷åðòàíèÿ.

Øðèôò Åâðîïà ïðèíàäëåæèò ê ñåìåéñòâó
ãåîìåòðè÷åñêèõ ãðîòåñêîâ. Ãàðíèòóðà èìååò
òåõíè÷åñêèé ñòèëü, íî îâàëüíûå ôîðìû çíàêîâ
èìåþò ñëîæíóþ êîíñòðóêöèþ, ñîãëàñóþùóþñÿ
ñ ãóìàíèñòè÷åñêèì ïîñòðîåíèåì çíàêîâ øðèô-
òà Ìåòà. Ôèðìåííîå íà÷åðòàíèå «ÏÎÐÒÎÑ» ÿâ-
ëÿåòñÿ ìîäèôèêàöèåé äàííîãî øðèôòà.

Äëÿ íàáîðà òåêñòîâûõ áëîêîâ èñïîëüçóåòñÿ
ïðÿìîå íà÷åðòàíèå ãàðíèòóðû Ìåòà ðàçìåðà 11
ïóíêòîâ ñ öèôðàìè, ðàñïîëîæåííûìè íà îäíîé
ëèíèè.

Äëÿ çàãîëîâêîâ ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ øè-
ðîêîå æèðíîå íà÷åðòàíèå Åâðîïû.
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Èñïîëüçîâàíèå øðèôòîâ

Meta Normal (Ìåòà)

ÀÁÂÃÄÅ¨ÆÇÈÉÊËÌÍÎÏÐÑÒÓÔÕÖ×ØÙÚÛÜÝÞß
àáâãäå¸æçèéêëìíîïðñòóôõö÷øùúûüýþÿ abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

àáâãäå¸æçèéêëìíîïðñòóôõö÷øùúûüýþÿ 0123456789 «»,:?.
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Meta Medium

ÀÁÂÃÄÅ¨ÆÇÈÉÊËÌÍÎÏÐÑÒÓÔÕÖ×ØÙÚÛÜÝÞß
àáâãäå¸æçèéêëìíîïðñòóôõö÷øùúûüýþÿ abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

àáâãäå¸æçèéêëìíîïðñòóôõö÷øùúûüýþÿ 0123456789 «»,:?.
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ÀÁÂÃÄÅ¨ÆÇÈÉÊËÌÍÎÏÐÑÒÓÔÕÖ×ØÙÚÛÜÝÞß
àáâãäå¸æçèéêëìíîïðñòóôõö÷øùúûüýþÿ 0123456789 «»,:?.
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Meta Black

ÀÁÂÃÄÅ¨ÆÇÈÉÊËÌÍÎÏÐÑÒÓÔÕÖ×ØÙÚÛÜÝÞß
àáâãäå¸æçèéêëìíîïðñòóôõö÷øùúûüýþÿ abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

àáâãäå¸æçèéêëìíîïðñòóôõö÷øùúûüýþÿ 0123456789 «»,:?.
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Europe External Bold (Åâðîïà)

ÀÀÁÁÂÂÃÃÄÄÅÅ¨̈ÆÆÇÇÈÈÉÉÊÊËËÌÌÍÍÎÎÏÏÐÐÑÑÒÒÓÓÔÔÕÕÖÖ××ØØÙÙÚÚÛÛÜÜÝÝÞÞßß
ààááââããääåå¸̧ææççèèééêêëëììííîîïïððññòòóóôôõõöö÷÷øøùùúúûûüüýýþþÿÿ  00112233445566778899  ««»»,,::??..
AABBCCDDEEFFGGHHIIJJKKLLMMNNOOPPQQRRSSTTUUVVWWXXYYZZ  aabbccddeeffgghhiijjkkllmmnnooppqqrrssttuuvvwwxxyyzz



Öâåò ñëóæèò ìîùíûì ñðåäñòâîì èäåíòèôèêà-

öèè è ïîòîìó ÿâëÿåòñÿ ñóùåñòâåííûì êîìïî-

íåíòîì ôèðìåííîãî ñòèëÿ.

Êàæäûé öâåò ïðåäñòàâëåí â ÷åòûð¸õ öâåòîâûõ
ïðîñòðàíñòâàõ: Pantone (ïå÷àòü ñïåöêðàñêàìè),
CMYK (ïå÷àòü îôñåòíûìè êðàñêàìè), RGB (ýêðàí-
íûé öâåò), Web (öâåò â Èíòåðíåòå).

Îñíîâíûå öâåòà ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïåðåäà-
÷è îñíîâíîãî âàðèàíòà ëîãîòèïà íà áåëîì èëè
ñâåòëîì ôîíå.

Ò¸ìíî-ñèíèé. Ñèíèé — öâåò èíòåëëåêòà è
êîìïüþòåðíîé ñèñòåìû.

Pantone 286;
CMYK. C: 100, M: 66, Y:0, Ê: 2;
RGB. R:0, G:56, B:169; Web:#0038A9 

Îðàíæåâûé. Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âûäåëåíèÿ
àêòèâíûõ ýëåìåíòîâ.

Pantone 165;
CMYK. C: 0, M: 59, Y:96, Ê: 0;
RGB. R:255 G:102, B:0; Web:#FF6600 
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Ôèðìåííûå öâåòà



Ïðè ïðîèçâîäñòâå ðàçëè÷íûõ ìàòåðèàëîâ

ñ ôèðìåííîé ñèìâîëèêîé êîìïàíèè ÷àñòî

âîçíèêàåò ïîòðåáíîñòü â ïðèìåíåíèè öâåòî-

âîãî ðåøåíèÿ, îòëè÷íîãî îò ñòàíäàðòíîãî.

Ïðåäïî÷òåíèå âñåãäà îòäà¸òñÿ îñíîâíûì öâåòàì.
Èñïîëüçîâàíèå íåñòàíäàðòíîãî öâåòà ìîæåò
áûòü ñâÿçàíî ñ òåõíîëîãèÿìè ïðîöåññà ïå÷àòè,
íåñòàíäàðòíîñòüþ èñïîëüçóåìûõ ìàòåðèàëîâ,
îñîáåííîñòüþ ãðàôè÷åñêîãî ðåøåíèÿ è ò. ï.

Äëÿ êàæäîãî îòäåëüíîãî ïðèëîæåíèÿ äîë-
æåí áûòü âûáðàí îäèí òèï öâåòîâîãî ðåøåíèÿ.

Öâåò è ïå÷àòü
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Ïðè ïîñòðîåíèè ëîãîòèïà íå äîïóñêàåòñÿ èñ-

ïîëüçîâàíèå äåôîðìèðîâàíèÿ ãðàôè÷åñêîãî

íà÷åðòàíèÿ, à òàêæå äîáàâëåíèå èëè óäàëåíèÿ

êàêèõ-ëèáî ýëåìåíòîâ.

Ëîãîòèï íèêîãäà íå ìåíÿåòñÿ è âñåãäà äîëæåí
ïðèâîäèòüñÿ ïîëíîñòüþ.

Çàïðåùàåòñÿ èçìåíÿòü êîîðäèíàòíóþ ñåòêó
ëîãîòèïà (äåôîðìèðîâàòü), ìåíÿòü îòäåëüíûå
÷àñòè èëè ñîîòíîøåíèå ÷àñòåé (èñêàæàòü çà èñ-

êëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ àíèìèðîâàíèÿ), ìåíÿòü
öâåò, äîáàâëÿòü èëè óäàëÿòü îòäåëüíûå ýëåìåí-
òû â ïðåäåëàõ ñâîáîäíîãî ïðîñòðàíñòâà âîêðóã
ëîãîòèïà.

Ëîãîòèï âñåãäà äîëæåí âîñïðîèçâîäèòüñÿ ñ
÷¸òêèìè êðàÿìè, íå áîëåå ÷åì äâóìÿ öâåòàìè.
Â ýëåêòðîííîé äîêóìåíòàöèè çàïðåùàåòñÿ õðà-
íèòü ëîãîòèï â ôîðìàòàõ ñî çíà÷èòåëüíîé ïîòå-
ðåé êà÷åñòâà, òàêèõ êàê jpeg ñî ñæàòèåì.

1100

Çàïðåù¸ííûå ïðè¸ìû

èñïîëüçîâàíèÿ ëîãîòèïà



Ïðè èñïîëüçîâàíèè ýëåìåíòîâ ôèðìåííîãî

ñòèëÿ (ëîãîòèï, öâåòà è øðèôòû) â ñòàíäàðò-

íûõ ïðèëîæåíèÿõ ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòü-

ñÿ íèæåèçëîæåííûìè ïðàâèëàìè. Ýòî îáåñ-

ïå÷èò óíèôèêàöèþ äîêóìåíòîîáîðîòà âíóò-

ðè îôèñîâ êîìïàíèè è óçíàâàåìîñòü ïðèëî-

æåíèé äëÿ âíåøíåãî èñïîëüçîâàíèÿ.

Îñíîâíûå ýëåìåíòû ôèðìåííîãî ñòèëÿ, ïðèí-
öèïû ïîñòðîåíèÿ êîòîðûõ áûëè èçëîæåíû âû-
øå, íå ñóùåñòâóþò ñàìè ïî ñåáå, à âñåãäà ÿâëÿ-
þòñÿ ÷àñòüþ êàêîãî-ëèáî îôèñíîãî äîêóìåíòà,

ñóâåíèðíîé èëè ðåêëàìíîé ïðîäóêöèè, ïðå-
çåíòàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ è äðóãèõ ïðèëîæå-
íèé. Íåêîòîðûå ïðèëîæåíèÿ, íàèáîëåå ÷àñòî èñ-
ïîëüçóåìûå â òåêóùåé äåÿòåëüíîñòè êîìïà-
íèè, ìîãóò è äîëæíû áûòü óíèôèöèðîâàíû
ñ òî÷êè çðåíèÿ ðàçìåðîâ, êîìïîíîâêè îñíîâíûõ
ýëåìåíòîâ, öâåòîâîãî, øðèôòîâîãî ðåøåíèÿ è
òèïà áóìàãè. Ïðè òàêîì ïîäõîäå îíè òàêæå ñòà-
íîâÿòñÿ ÷àñòüþ ôèðìåííîãî ñòèëÿ êîìïàíèè.

Âòîðàÿ ÷àñòü äàííîãî ðóêîâîäñòâà îïèñûâà-
åò ïðàâèëà êîìïîçèöèè è ïîñòðîåíèÿ ýòèõ ïðè-
ëîæåíèé.

1111

Ïîñòðîåíèå ïðèëîæåíèé



Âèçèòíàÿ êàðòî÷êà ÷àñòî ÿâëÿåòñÿ ïåðâè÷íûì

êîììóíèêàöèîííûì ñðåäñòâîì è íè ïðè êà-

êèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ íå ìîæåò îòëè÷àòüñÿ

îò ñòàíäàðòíîé ôîðìû.

Âèçèòíàÿ êàðòî÷êà âîñïðîèçâîäèòñÿ íà áåëîé
íåìåëîâàííîé áóìàãå. Âåðõíèé ëåâûé è
íèæíèé ïðàâûé óãëû êàðòî÷êè óñå÷åíû ïîä
óãëîì 45°, ïîâòîðÿÿ ñêîñ ëîãîòèïà.

Âèçèòíàÿ êàðòî÷êà âñåãäà èìååò ðàçìåð 90x50
ìì è íå ìîæåò áûòü äâóõñòîðîííåé.

Ïëîòíîñòü áóìàãè: 285–310 ã/ì2.

1122

Âèçèòíàÿ êàðòî÷êà



Óãëîâîé áëàíê ñ ôèðìåííîé ñèìâîëèêîé

êîìïàíèè èñïîëüçóåòñÿ ïðè îòïðàâêå îôèöè-

àëüíûõ äîêóìåíòîâ è äëÿ âåäåíèÿ ó÷¸òíîé ñè-

ñòåìû ïî ïåðåïèñêå.

Ðàçìåðû áëàíêà: 210x297 ìì (ôîðìàò À4).
Òåêñò íà áëàíêå íàáèðàåòñÿ ãàðíèòóðîé Meta,
11pt ñ âûðàâíèâàíèåì ïî øèðèíå è ðàññòàíîâ-
êîé ïåðåíîñîâ.

Êà÷åñòâî áóìàãè äîëæíî ãàðàíòèðîâàíî ñî-
îòâåòñòâîâàòü äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â êîïèðî-
âàëüíûõ àïïàðàòàõ, ëàçåðíûõ è ñòðóéíûõ ïðèí-
òåðàõ, à òàêæå èìåòü ñëåäóþùèå õàðàêòåðèñòè-
êè:

Ïëîòíîñòü áóìàãè: 80 ã/ì2.
Áåëèçíà: íå ìåíåå 95 %.

1133

Áëàíê



Êîíâåðò ñ ôèðìåííîé ñèìâîëèêîé êîìïàíèè

èñïîëüçóåòñÿ ïðè îòïðàâêå ïî÷òîâûõ è êóðü-

åðñêèõ îòïðàâëåíèé.

Âíå çàâèñèìîñòè îò ðàçìåðà êîíâåðòà ôèð-
ìåííûé çíàê è àäðåñ âñåãäà èìåþò îäèíàêîâûå
ðàçìåðû. 

Èõ ðàçìåùåíèå îòâå÷àåò òðåáîâàíèÿì ãîñó-
äàðñòâåííîé ïî÷òîâîé ñëóæáû, êàñàþùèìñÿ
îôîðìëåíèÿ.

ÊÊîîííââååððòò  ññòòààííääààððòòàà  DDLL, åâðîñòàíäàðò:
110õ220 ìì. Â íåãî ïîìåùàåòñÿ ëèñò ôîðìàòà
A4, ñëîæåííûé âòðîå.

ÊÊîîííââååððòò  CC44: 229x324 ìì
Èñïîëüçóåòñÿ êàê ïàêåò äëÿ ïåðåñûëêè æóð-

íàëîâ èëè äîêóìåíòîâ, íàïå÷àòàííûõ íà ëèñòàõ
ôîðìàòà A4.

Â ïðàâîì íèæíåì óãëó êîíâåðòà ïèøåòñÿ
àäðåñ ïîëó÷àòåëÿ è èíäåêñ â òàêîì ïîðÿäêå:

• ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî ïîëó÷àòåëÿ;
• óëèöà, íîìåð äîìà,
êâàðòèðû;
• íàèìåíîâàíèå
íàñåëåííîãî ïóíêòà;
• ñòðàíà (äëÿ ìåæäóíàðîäíîé êîððåñïîíäåí-
öèè);
• ïî÷òîâûé èíäåêñ. 

1144

Êîíâåðò



Ôèðìåííàÿ ïàïêà èñïîëüçóåòñÿ äëÿ õðàíåíèÿ

è ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ ôîðìàòà A4, à òàêæå

ñïîñîáñòâóåò ñîçäàíèþ ïîëîæèòåëüíîãî îá-

ðàçà êîìïàíèè.

Ðàçìåð ïàïêè: C4 (229x324 ìì).
Ïëîòíîñòü áóìàãè: 285 ã/ì2.

1155

Ïàïêà



Ôîíîâûé óçîð ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ðåãóëÿð-

íûé óçîð, èñïîëüçóþùèéñÿ äëÿ îá¸ðòî÷íûõ

ìàòåðèàëîâ.

Ôîíîâûé óçîð ïðèäà¸ò óíèêàëüíûé âèä óïàêîâ-
êå, ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàòü äëÿ âûïóñêà ôèð-
ìåííîé òêàíè èëè îáîåâ â çàëå ïðåññ-êîíôåðåí-
öèé.
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Ôîíîâûé óçîð


